附件2：
应标材料拟写要求
应标材料应包括以下内容：
一、基本情况
（一）营业执照和执业证书复印件；
（二）同意承担招标书规定的工作内容；
（三）审计工作方案及保证措施；
（四）近3年行业排名及奖惩情况；
（五）项目组人员构成以及项目负责人、主要成员简介与相关资格证书复印件；
（六）有关保密、资料真实性、人员投入、独立性等的承诺； 
（七）其他需要报送的材料和情况。
二、投标项目
列出此次投标的审计项目名称
三、审计经验
近3年参与过省级及以上国资监管机构财务决算审计项目。
四、工作方案
主要内容包括：审计策略，方法步骤，投入专业人员数量、资质、主要经历，审计时间进度安排等。
五、服务承诺
包括无处罚承诺、履约承诺、廉政承诺、保密承诺、服务承诺等。
六、审计费用报价
包括审计（含专项复核）费用、内控测试费用、财务评价书费用等。
七、附件
上述附件料须加盖单位公章。
