上海市国有资产监督管理委员会政府信息公开指南

《中华人民共和国信息公开条例》（以下简称《条例》）于2007年4月5日发布，2008年5月1日实施。新修订的《上海市政府信息公开规定》（以下简称《规定》）经2008年4月7日市政府第5次常务会议通过，自2008年5月1日起施行。
根据《规定》，本机关掌握的政府信息，除依法免予公开的外，凡与经济、社会管理和公共服务相关的政府信息，均应予以公开或者依公民、法人和其他组织的申请予以提供。
为了更好地提供政府信息公开服务，本机关编制了《上海市国有资产监督管理委员会政府信息公开指南》（以下简称《指南》），需要获得本机关政府信息公开服务的公民、法人和其他组织，建议阅读《指南》。
《指南》每年更新一次，公民、法人和其他组织可以在本机关门户网站（网址：http://www.shgzw.gov.cn/）上查阅《指南》，也可以到上海市国有资产监督管理委员会政府信息公开受理处查阅。
一、主动公开
（一）公开范围
本机关主动向社会免费公开的信息范围参见本机关编制的《上海市国有资产监督管理委员会政府信息公开目录》（以下简称《信息公开目录》）。公民、法人和其他组织可以在本机关门户网站（网址：https://www.shgzw.gov.cn/website/html/shgzw/shgzw_xxgk/List/index.htm）上查阅《信息公开目录》，也可以到本机关设在市档案局的政府信息公开受理处的公共查阅室进行查阅。
（二）公开形式
[bookmark: _GoBack]对于主动公开信息，本机关主要采取网上公开和在公共查阅室公开两种公开形式。网上公开的具体网址为市国资委机关的门户网站，公共查阅室的地点位于中山东二路9号（上海市档案馆外滩新馆）；开放时间为每天9:00—11:00、13:00—17:00。
（三）公开时限
本机关主动公开的信息，将在形成或者变更之日起20个工作日内主动向社会公开。法律、法规对政府信息公开的期限另有规定的，按规定执行。
二、依申请公开
公民、法人和其他组织需要本机关主动公开以外的政府信息，可以向本机关申请获取。本机关依申请提供信息时，根据掌握该信息的实际状态进行提供，不对信息进行加工、统计、研究、分析或者其他处理。
公民、法人和其他组织需要本机关主动公开范围以外的信息，可以向本机关申请获取。申请的提出应采用书面形式，填写《政府信息公开申请表》(以下简称《申请表》，见附件1)。
（一）受理机构
本机关受理机构为上海市国有资产监督管理委员会办公室。
咨询电话：021-23115850；传真号码：021-63265707；通信地址：上海市大沽路100号1517室；邮政编码：200003；受理时间为周一至周五上午：9:00—11:00、下午：13:30—17:00。
（二）提出申请
申请人可提出书面申请，并填写《申请表》（样表详见附件2）。申请表复制有效，可以在受理机构处领取，也可以在本机关门户网站上下载电子版（网址：http://xxgk.sh.gov.cn/infoopen/open/addform.jsp?stOrgInfoId=INFOOPEN_UNITCODE_0024）。本机关不直接受理通过电话方式提出的申请，但申请人可以通过前述电话咨询相关申请手续。
申请表填写内容应包括：申请人姓名或者申请单位名称、联系方式；申请公开的政府信息的内容描述；申请公开的政府信息的信息用途和获取方式。公民申请公开政府信息，须一并提交有效个人身份证明材料；法人或者其他组织申请获取政府信息，须一并提交法定代表人或组织负责人的有效个人身份证明材料，并加盖单位公章。
为了提高处理申请的效率，申请人对所需信息的描述请尽量详尽、明确；若有可能，请提供该信息的标题、发布时间、文号或者其他有助于本机关确定信息载体的提示。
1．通过互联网提出申请。申请人可以在本机关网站上填写电子版《申请表》,申请人填写《申请表》后通过网上发送即可。
2．信函、电报、传真申请。申请人通过信函方式提出申请的，请在信封左下角注明“政府信息公开申请”的字样；申请人通过传真方式提出申请的，请相应注明“政府信息公开申请”的字样。
3．当场申请。申请人可以到受理机构申请获取政府信息，并填写《申请表》。采用书面申请确有困难的，申请人可以口头提出，由政府信息公开工作机构代为填写。
（三）申请处理
本机关收到申请后，将从形式上对申请的要件是否完备进行审查，对于要件不完备的申请予以退回，要求申请人补正。
申请获取的信息如果属于本机关已经主动公开的信息，本机关将中止受理申请程序，告知申请人获得信息的方式和途径。
本机关根据收到申请的先后次序来处理申请，单件申请中同时提出几项独立请求的，本机关将全部处理完毕后统一答复。为提高处理效率，建议申请人就不同请求分别申请。
本机关处理政府信息公开申请的流程参见附件3。
三、救济方式
公民、法人或其他组织认为本机关未依法履行政府信息公开义务的，可以向监督部门投诉。
监督电话：23111111转市国资委信访办，地址：大沽路100号上海市国资委信访办，邮编：200003
公民、法人或其他组织也可以向监察机关或者上级政府机关举报，接受举报的机关将予以调查处理。公民、法人和其他组织认为本机关违反《规定》的具体行政行为，侵犯其合法权益的，可以依法向上海市人民政府法制办公室申请行政复议，对行政复议决定不服的，可以依法提起行政诉讼；公民、法人和其他组织也可以依法直接向人民法院提起行政诉讼。当本机关违反《规定》的具体行政行为造成申请人或者第三方经济损失，申请人或者第三方可以依法请求赔偿。

附件：1、申请表空表
      2、申请表样表
      3、办事流程示意图


政府信息公开申请表

	申请人（个人）姓名
	
	单位／职业
	

	证件名称
	
	证件号码
	

	申请人（法人或者其他组织）名称
	
	法定代表人
	

	联系方式
	□通信地址：
	邮政编码
	

	
	□联系电话：
	联系人：

	
	□电子邮箱：

	政府信息公开义务机关（机构）名称
	

	所需的政府信息
	名称：
	文号：

	
	或者其他特征描述：


	获取政府信息的方式（单选）
	□邮寄      □传真      □递送

	
	□当面领取  □现场查阅   □电子邮件

	政府信息的载体形式（单选）
	□纸质文本  □光盘   □磁盘 

	所需政府信息的用途
	类型：□自身生产的需要  □自身生活的需要
□自身科研的需要  □查验自身信息

	
	具体用途：


	需要减免费用
	需申请免除收费，主要理由：□属于农村五保供养对象□属于城乡居民最低生活保障对象□属于领取国家抚恤补助的优抚对象□确有其他经济困难的　

	特别声明：本人承诺本表格所填写的各项内容均准确无误，愿意承担可能出现的有关法律责任。
申请人签名（盖章）：
	申请时间
	年   月   日



使用指南：
1、本文本适用于公民、法人或者其他组织依据《中华人民共和国政府信息公开条例》第十三条、第二十条、第二十五条第一款、第二十八条第一款的规定向政府信息公开义务机关提出的申请行为。
2、公民、法人或者其他组织向行政机关申请提供与其自身相关的税费缴纳、社会保障、医疗卫生等政府信息的，应当出示有效身份证件或者证明文件。
3、公民、法人或者其他组织说明系根据自身生产、生活、科研等特殊需要提出申请时，还可以一并提供其他相关证明、证据等材料。
4、个人申请免除收费的，需要依法提供相应证明。


政府信息公开申请表

	申请人（个人）姓名
	张三
	单位／职业
	XXX公司职工

	证件名称
	身份证
	证件号码
	310225XXXXXXXX0001

	申请人（法人或者其他组织）名称
	XXXXX公司
	法定代表人
	李四

	联系方式
	□通信地址：上海市长宁区XX路XX弄XX号
	邮政编码
	2000XX

	
	□联系电话：021-2580XXXX 139XXXXXXXXXX
	联系人：张三

	
	□电子邮箱：xxxxx@xxxx.com

	政府信息公开义务机关（机构）名称
	上海市国资委

	所需的政府信息
	名称：上海市国有企业XXX办法及其解读材料
	文号：沪国资XX〔20XX〕XX号

	
	或者其他特征描述：


	获取政府信息的方式（单选）
	邮寄      □传真      □递送

	
	□当面领取  □现场查阅   □电子邮件

	政府信息的载体形式（单选）
	纸质文本  □光盘   □磁盘 

	所需政府信息的用途
	类型：□自身生产的需要  □自身生活的需要
自身科研的需要  □查验自身信息

	
	具体用途：


	需要减免费用
	需申请免除收费，主要理由：□属于农村五保供养对象□属于城乡居民最低生活保障对象□属于领取国家抚恤补助的优抚对象□确有其他经济困难的　

	特别声明：本人承诺本表格所填写的各项内容均准确无误，愿意承担可能出现的有关法律责任。
申请人签名（盖章）：张三
	申请时间
	20XX年XX月XX日


办事流程示意图
 (
编号登记
) (
符合要求
) (
不符合要求
) (
申请人填写政府信息公开申请表
) (
申请人予以补正
) (
登记并出具《补正申请通知书》给申请人
) (
递交申请表（网络、传真、信函、当面等形式）
)


 (
出具答复书或咨询函告知申请人咨询途径
) (
不属本机关掌握的政府信息
) (
特殊情况
) (
办理完毕
) (
同意公开
) (
出具答复书告知申请信息免于公开
) (
免于公开的
) (
出具答复书告知申请信息部分公开
) (
可部分公开的
) (
不同意公开
) (
可以公开的
) (
属本机关但不主动公开的信息
) (
需征求第三方意见
) (
申请信息不存在
) (
出具答复书告知申请信息不存在
) (
受理机关对申请表进行审查
) (
根据申请人付费情况及要求方式提供信息在
) (
需收取工本费的信息告知申请人交费标准、方式
) (
可以免费提供的直接发送给申请人
) (
向申请人说明获取信息的方法途径
) (
属本机关主动公开的信息
) (
经批准，适当延长，最多延长15个工作日
) (
15个工作日内答复
) (
当即答复
)

 (
1
)
