附件1
应标材料要求

一、应标意向书
应写明以下内容：
（一）基本情况
1、同意承担招标书规定的工作内容；
2、工作方案及保证措施；
3、近3年负责的相关审计项目及主要人员，会计事务所1年内已承接的相关审计项目情况；
4、项目组人员构成以及项目负责人、主要成员简介与相关从业经验；
5、其他相关情况，如境外服务能力、上市公司及金融业务审计经历、军工涉密业务审计经历等。
（二）投标项目
投标的审计项目名称及报价审计费用报价，并填写《参与投标项目清单》（附表1）。
审计费用报价应包括审计（含专项复核）费用、内控测试费用、财务评价书费用等。
（三）无受限制情况承诺、人员保证承诺等。
二、应同时附送相关证明材料
（一）在上海市政府采购电子集市库内截图；
（二）事务所营业执照和执业证书复印件、2019年年检信息；
（三）拟派出项目组人员构成以及项目负责人、主要成员简介与相关资格证书复印件；
（四）事务所及项目人员符合拟投标项目的人数等其他要求的证明材料。
提供的证明材料应填写《证明材料目录》（附表2）。
三、应加盖公章：
1、应标意向书；
2、参与投标项目清单；
3、证明材料目录及相关证明材料；
4、承诺函。
四、其他
1、投标2个及以上标的，上述材料均只须提供一份；
2、未按照上述要求填写内容或提供材料的，均作为废标处理；
3、未在规定期限内提供完整材料的，视同放弃投标并不再接受补充材料。
附表1：参与投标项目清单
附表2：证明材料目录
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