附件3
应标材料要求

一、应标意向书
应写明以下内容：
（一）基本情况
1、同意承担招标书规定的工作内容；
2、工作方案及保证措施；
3、标的要求的中介机构近3年相关审计经验；
4、项目组人员构成以及标的要求的项目负责人、主要成员简介与相关从业经验；
5、其他相关情况，如境外服务能力、上市公司及金融业务审计经历、军工涉密业务审计经历等。
（二）投标项目
投标的审计项目名称及报价审计费用报价，并填写《参与投标项目清单》（附表1）。
审计费用报价应包括审计（含专项复核）费用、内控测试费用、财务评价书费用等。
（三）无受限制情况承诺、人员保证承诺等。
二、应同时附送相关证明材料
（一）在上海市政府采购电子集市库审计服务库内截图；
（二）事务所营业执照和执业证书复印件；
（三）向财政部备案过从事证券期货业务证明；
（四）拟派出项目组人员构成以及项目负责人、主要成员简介与相关资格证书复印件；
（五）事务所及项目人员符合拟投标项目的人数等其他要求的证明材料。
提供的证明材料应填写《证明材料目录》（附表2）。
三、应加盖公章：
1、应标意向书；
2、参与投标项目清单；
3、证明材料目录及相关证明材料；
4、承诺函。
四、其他
1、投标2个及以上标的，上述材料均只须提供一份；
2、未按照上述要求填写内容或提供材料的，均作为废标处理；
3、未在规定期限内提供完整材料的，视同放弃投标并不再接受补充材料。
附表1：参与投标项目清单
附表2：证明材料目录









附表1
	参与投标审计项目清单（标书首页）

	参与投标
企业集团名称
	报   价
	证明材料
序号

	
	合计
	审计费用
	内控费用
	财评费用
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


附表2
	项目证明材料目录（第二页）

	证明材料序号
	材料清单
	页码

	
	上海注册会计师人数证明
	

	
	投标要求的中介机构、项目负责人近3年连续从事相应规模上市公司/金融企业/建设咨询项目/军工涉密业务/大型建筑/大型外贸类/大型基建类/同等规模同类审计相关经历（注2）
	

	
	其他专业人员参加过国有企业审计工作经历
	

	
	在上海市政府采购电子集市库审计服务库内截图
	

	
	向财政部备案过从事证券期货业务证明
	

	
	......
	


注2：提供材料同时列表注明审计项目年份、企业资产规模、营业收入、从业人员等，并提供合约书。以总所名义投标须提供总所审计经历，以分所名义投标须提供分所审计经历。
[bookmark: _GoBack]
附件4
承   诺   函
 
上海市国有资产监督管理委员会：
本会计师事务所详细阅读了《5家监管企业2022年度财务决算审计中介机构选聘公告》，特此郑重承诺：
完全理解并接受本项目的全部程序性办法及时间安排，并在此不可撤销地放弃提出任何异议及索赔的权利。我方承诺：
1、所提交一切文件的真实性与准确性。如经审查发现我方所提交资料的真实性和准确性与事实不符，我方无条件接受贵方对此所做出的任何处理，也不要求贵方对此做出任何解释；
2、不存在《5家监管企业2022年度财务决算审计中介机构选聘公告》中“四、机构与人员要求”中所列的限制情形；
3、承接业务后，在未来五年内能保证项目负责人、现场负责人、项目主审以及签字会计师等主要人员稳定，且审计团队人员组成不发生较大变化，包括但不限于30%以上注册会计师发生变动等；
4、遵守保密及相关要求。

会计师事务所全称：________（加盖公章）___________
                            
                                 年     月     日

