沪国资委产[2009]296号
关于印发《本市企业国有资产产权登记、
产权界定办理指引》的通知

各有关单位：
为了进一步加强企业国有资产管理，提高工作效率，更好地服务企业，根据《企业国有资产产权登记管理办法》（国务院令第192号）、国务院国资委《企业国有资产产权登记业务办理规则》、上海市人民政府《上海市国有资产产权界定暂行办法》和原国家国有资产管理局《集体企业国有资产产权界定暂定办法》以及本市有关规定，我们制定了《本市企业国有资产产权登记、产权界定办理指引》，现印发给你们，请认真按照执行。执行过程中涉及《关于进一步规范产权登记工作的通知》（沪国资产[1997]322号）、《关于印发〔上海市中外合资、合作企业国有资产产权登记细则〕通知》（沪国资产{1997}214号）、《关于本市中外合资、合作企业国有资产产权登记有关问题的通知》（沪国资产[1998]93号）等文件与本通知相抵触的规定，以本通知为准。
                           二〇〇九年六月二十九日
主题词：国有企业  产权  办理  指引  通知 
	上海市国资委办公室               2009年6月29日印发


校对：李炜荣                               （共印130份）
本市企业国有资产产权登记、产权界定办理指引
    一、办理企业国有资产产权登记（以下简称产权登记）程序及报送材料

    （一）产权登记办理程序

企业集团、委托监管单位和其它企业管理部门是各级子企业产权登记的主管单位，应有相应的职能部门及指定专人负责，指导、监督和管理各级子企业的日常产权登记工作。

1、申办产权登记的企业应登录市国资委产权事务管理系统，根据系统提示，按规定填写相应的产权登记表，通过系统审核后上报主管单位，并打印产权登记表、盖章，按要求将准备的文件、资料和产权登记表一并上报主管单位审核；

2、主管单位对申办企业的产权登记表和文件、资料以及登记代码进行审核，通过后加盖公章，由主管单位报送市国资委；

3、市国资委在接收到产权事务管理系统信息和企业产权登记材料，初审合格后受理，一般在10个工作日内完成办理产权登记手续。

操作软件为产权登记管理系统（有网络版和单机版二种，单机版仅限定市属特定企业及区、县属企业应用）
    （二）办理产权登记应提交的文件、资料

    1、占有登记

    已取得法人资格的企业：

（1）企业国有资产占有产权登记表；
（2）批准设立企业的文件；
（3）企业章程和《企业法人营业执照》副本复印件和最近一次的验资报告；
（4）国有资产监督管理机构审核批复的或经注册会计师审计的企业上一年度财务会计报告；
    （5）出资人为企业法人单位的应该提交企业法人营业执照副本复印件，其中国有资本出资人还应当提交产权登记证；
（6）产权登记机关要求的其他文件和资料。

    未取得法人资格的企业：

（1）企业国有资产占有产权登记表；
（2）批准设立企业的文件；
（3）企业章程和《企业名称预先核准通知书》；
（4）出资人为企业法人单位的应该提交企业法人营业执照副本复印件、国有资产监督管理机构审核批复的或经注册会计师审计的企业上一年度财务会计报告，其中国有资本出资人还应当提交产权登记证；
（5）经注册会计师审核的验资报告，其中以非货币性资产投资的还应当提交资产评估报告的核准或备案文件；
（6）产权登记机关要求的其他文件和资料。
    2、变动登记

    （1）企业国有资产产权登记证；
    （2）企业国有资产变动产权登记表； 
    （3）批准产权变动行为的文件；
（4）修改后的企业章程和《企业法人营业执照》副本复印件；
（5）经注册会计师审计的产权变动时的验资报告，其中以非货币性资产投资的应当提交评估报告的核准文件或备案表；
（6）企业国有资本出资人发生变动的，提交新加入的出资人的企业法人营业执照副本复印件，其中国有资本出资人还应当提交产权登记证；
（7）通过产权交易机构转让国有资产产权的，提交产权交易机构出具的转让国有资产产权的交易凭证；
    （8）产权登记机关要求的其他文件和资料。

    3、注销登记

（1）企业国有资产产权登记证；
（2）企业国有资产注销产权登记表；
    （3）批准产权注销行为文件或法院宣告企业破产的裁决书； 
    （4）企业清算报告或资产评估报告的核准文件或备案表； 
    （5）产权登记机关要求的其他文件和资料。
    （三）网上办理产权登记的业务流程图

	申报单位按网上提示选择“占有登记”、“变动登记”、“注销登记”表格，并按网上提示进行填写，完成后将申请情况及时通知主管单位



                                                     退回并按要求修改

	主管单位在

网上对企业申报的数据进行初审


                          通过初审，网上自动提交市国资委

	  申报单位按要求打印表格，并签字盖章后，

附上所需文件资料送主管单位





                                                                               


                                                                                 未审结
                                                                      
                                                       

已审结
                                                     


                                                                         


    二、申办企业产权界定（国有、集体企业）程序

（一）产权界定的一般程序

（1）申请企业向主管单位提出产权界定申请报告；

（2）申请企业的主管单位向市国资委提交国有企业（或集体企业）产权界定申请报告，并附申请企业产权界定申请报告；

（3）市国资委同意受理后，由申请企业自行清理和界定，并将清理界定结果和有关材料（举证材料）报主管单位；

（4）主管单位收到申请企业清理、界定结果和举证材料后，进行审核，并提出界定结果报告，附申请企业的界定结果报告和有关材料（举证材料）送交市国资委；
（5）市国资委收到申请企业提交的界定结果，有关材料（举证材料）和主管单位的界定报告后１５天内，作出是否予以确认的决定，并出具确认文件；
（6）申请企业依据国资管理部门的确认文件，调整会计科目，到有关部门办理相关手续。
（二）产权界定的特殊程序

（1）申请企业向主管单位提出产权界定申请报告；

（2）申请企业的主管单位向市国资委提交国有企业（或集体企业）产权界定申请报告，并附申请企业产权界定申请报告；

（3）市国资委同意受理后，回复申请企业主管单位，并由申请企业自行委托有资质的律师事务所等中介机构进行查证；
（4）对律师事务所等中介机构出具的查证结果，经涉及各方确认后，由律师事务所等中介机构将出具的查证报告送交市国资委；

（5）市国资委收到律师事务所等中介机构出具的查证报告和有关材料进行界定确认，并出具界定确认文件；
（6）申请企业依据国资管理部门的确认文件，调整会计科目，到有关部门办理相关手续。
主管单位审核并盖章后，将表格与所需资料一并送市国资委审批





主管单位网上查询审批进程





主管单位


网上接收审批结果通知





主管单位


到我委接待窗口领证、表





申报单位到主管单位取表
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